DISCIPLINARE PER IL. CONFERIMENTO DI
INCARICO DI PRESTAZIONE DI SERVIZI
RELATIVA A SUPPORTO DEL SETTORE

DEMOGRAFICO

Art. 1

Oggetto del presente disciplinare ¢ [|'affidamento dell'incarico per la
effettuazione di prestazioni di servizio necessarie a meglio gestire le attivita
proprie del settore demografico.

L'incarico ha pertanto lo scopo specifico di fornire all'Amministrazione e
conseguentemente all'Ufficio preposto all'attivita dell'ufficio anagrafe un
supporto in grado di consentire la massima efficacia possibile nell'attivita
dell'ufficio medesimo, in rapporto alle finalita operative ed agli obiettivi che
I'Amministrazione si propone.

L'elevata qualificazione della societa incaricata & suffragata da un'esperienza
maturata nello specifico settore cosi come richiesto dall'Ente.

Art. 2

A tale scopo il committente Comune di Fornovo San Giovanni (BG) affida
I'incarico sopra descritto alla societa ZENDRA DANILO ELABORAZIONE
DATI SRL - avente sede in COSTA VOLPINO (BG) VIA ROMA, 111;

Art. 3

Il conseguimento di detto risultato, verra perseguito attraverso le seguenti
metodologie:

- Allineamento banca dati anagrafe stato civile con elettorale a seguito

- Informatizzazione atti amministrativi derivanti dall'attivita dell'ufficio;
- Riordino archivio cartaceo e catalogazione documenti ufficio;

- Digitalizzazione atti e procedimenti amministrativi;

- Istruttorie procedure amministrative del servizio;

- Gestione attivita e iniziative straordinarie del settore.

Art. 4

Le prestazioni necessarie per il conseguimento dei risultati sopra specificati
verranno effettuate presso la sede municipale, per un numero fotale di 12
(DODICI) ore settimanali, da suddividersi in accordo con I'Amministrazione
Comunale per un fotale complessivo di 200 ore
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Art. 5

Il corrispettivo orario dovuto per tutte le prestazioni come sopra descritto,
ammonta a euro 24,00 (ventiquattro/00) IVA esclusa; tale prezzo non potra
variare in aumento per futta la durata del contratto.

La durata e la decorrenza dell'incarico verranno stabilite dall'amministrazione
comunale.

Le competenze di verranno corrisposte entro trenta giorni dalla presentazione
di fattura fiscalmente regolare da parte della Societa.

Durante lo svolgimento dell'incarico dovranno essere mantenuti con la
committenza gli opportuni rapporti sia a richiesta della committenza stessa che
della societa incaricata.

La societd nel periodo di vigenza dell'incarico & tenuta ad osservare il segreto
nei confronti di qualsiasi persona hon coinvolta nell'attivita in oggetto, per quanto
riguarda fatti, informazioni, cognizioni o documenti di cui fosse venuta a
conoscenza in virtu del presente incarico.

Art. 6

La societa si obbliga ad oftemperare a tutti gli obblighi verso i propri
collaboratori derivanti da disposizioni legislative e regolamentari vigenti in
materia di lavoro assumendo a proprio carico tutti i relativi oneri.

Art. 7

La societa si impegna ad osservare gli obblighi derivanti dal D.Lgs. 30 giugno
2003, n. 196 in materia di tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al
trattamento dei dati personali, impegnandosi quindi a non divulgare a ferzi
informazioni di cui dovesse venire a conoscenza nell' espletamento del servizio.

Le parti assumono tutti gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla
Legge 136/2011 e s.s.m.m.i.i..

La societa si impegna a comunicare il ¢/c dedicato e gli estremi delle persone
abilitate ad operazioni, oltre ad indicare in fattura il CIG relativo all'incarico.

Art. 8

Per qualsiasi controversia legale il foro competente & quello di Bergamo.
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Art. 9

Ai sensi dell'art.13 della L. 196/2003 e s.s.m.m.i.i. i dati relativi al trattamento
dei dati personali saranno raccolti dal Comune per le finalita di gestione
dell'incarico e saranno dallo stesso conservati.

Il presente disciplinare impegha la societa dal momento della firma, mentre
diverra impegnativo per ' Amministrazione comunale all'atto dell'approvazione.

Zendra Danilo Elaborazione Dati Srl Il responsabile del servizio

Costa Volpino, 25/05/2020
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